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Ce guide est destiné aux enseignants administrateurs qui ne connaissent
pas encore le TwinSpace. Il vous aidera a :

- accéder a votre TwinSpace ;

- éditer votre profil ;

- créer des activités de projet ;

- inviter des éléves a participer. Ce guide décrit également les principaux
éléments de la page d>accueil du TwinSpace.
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Etape 1 Connexion

Cliquez sur le bouton Se connecter

¥ francais

® . . ifelan
? Twinning " - B

Arménie, Azerbaia;mn,kﬁéorsie,
Moldavie, Tunisie et Ukraine : : :
it it | Découvrir | Seconnecter | Collaborer | Resterinformé | Trouver de I'aide

Saisissez votre nom d’utilisateur

et votre mot de passe.

Se connecter

Bienvenue, Adnen

‘ Vers le tableau de bord

Mot de passe oublie ?

| Découvrir | Seconnecter | Collab

[= Déconnexion

Astuce : Utilisez I'option Vous avez
oublié votre mot de passe ? si vous ne

vous souvenez pas de votre mot de

Etape 2 Accés a votre TwinSpace

i

Explorez les projets eTwinning. Créez et gérezvos propres projets, ou rejoignez de nouveaus projets Iancss par d'autres
participants 2 eTwinning. Dans cafte section, vous pouvez également demander un Label de qualits, inviter de nouveaux
membres etles gérer.

Image Norm\du projet Labels Actions
“Whdye do you live?"..We all together in my beautiful SIS U AT « Editer
city! efwinning « Ajouter un/des nouveau(x)

= 0s.\ 2012 partenaire(s)
« Cléturer le projet
« Journal de projet
+ Gérerle journal de projet
i de projet:

contactez votre PSA

Dans le Tableau de bord, cliquez sur 'onglet PROJETS

e Plus
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Ce bouton vous permet de

Wekcome Adnen Anmect vous déconnecter de votre

ﬂ IS Ao wel[/ M ACTIVITES DE PROJET | BLOG | ENSEIGNANTS | ELEVES | CHAT | MODE D'EMPLOI Twinspace ou de gérer

votre profil TwinSpace.

TWINNING PLUS SR
S o cvaeing oo Twinning | 3
Ceci est le nom de Ceci est un lien public vers votre
votre TwinSpace.. TwinSpace, si vous en avez besoin !
Bolte de réception
Ecrire
Boite de réception m_ . N , . .
Pt Ceci est votre la boite de réception de votre TwinS-
BOITE DE RECEPTION pace. Elle vous permet d>envoyer et de recevoir
De Dat= Supst des messages en rapport avec votre projet eTwin-
Le dossier st wide. )
ning.
Afficher tous les membres
octobre 25
e AR o e og . Dans la zone Activité récente, vous pouvez suivre

Tezcher] Test 2 2ot une nouvelle entrée de blog, MNew to twinspzcz tOUtes les activités sur le TwinSpace (par exemple,
1549

. . lorsqu’un utilisateur publie un nouveau message sur
Teacher! Test a ecrit une nouvelle entree de blog, Hello everybody! q P 9

1547 le blog ou invite un nouveau membre).
TEE“EA‘E 3 Test 3 £crit une nouvellz entréz de blog, hello.
TEEEEIS Test a ecrit une nouvelle entrée de blog, 3arosopk, wTob & 1268 yergen, [

TET =r2 Test a crit une nouvelle entrée de blog, Dnepropetrovsk.

Tezcher! Test 3 2ot une nouvelle entrée de blog, Topic.
1544

'_I'aaﬂ'ar' Test a &cait une nouvelle entrée de blog, Training.

o

Tezcher? Test a sjouté un nouvel événement de calendrier, New evant.

Calendrier

Ceci est votre Calendrier TwinSpace. Il vous permet
P TS T E de planifier des activités tout au long de I'année

scolaire.
Heurz Titre Twps

Aucuns sctivitg mest préves 3 cette da
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Si vous n>avez jamais utilisé le TwinSpace auparavant,
il est utile de cliquer sur le bouton Nouveau dans le
TwinSpace ? et de suivre les étapes recommandées.

| &

Nouveau(elle) dans le
TwinSpace ?

Gerer les membres

Cette section vous permet de gérer les membres, notam-
ment d'inviter de nouveaux membres TwinSpace et de
modifier les mots de passe des éléves.

Inviter des membres

Modifier les mots de passe de |'éleve

Membres

Ici, vous pouvez voir combien d’enseignants, d’éléves et
de visiteurs sont membres de votre TwinSpace.

54 56

Enselgnants Eleves

Vlislteurs

Derniére
RELE B connexion

Vous pouvez également consulter le nom des mem-
bres du TwinSpace, de méme que leur derniére date de
connexion

Shovket

Abdulova 31MoM3
Enseigna 08:48

151013
2044

f\bdrahman ava

Adnen Ahmed 44943
EseiC 14:53

Afficher tous les membres
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Etape 3 Mise a jour de votre profil

Vous devez, bien entendu mettre a jour
votre profile en cliquant sur Mon Compte et

Tableau de bord eTwinning [ Visiter le portail eTwinning

modifier le profil

Wel e Adnen Ahmed!

—
=. Mon Compte

l'rmer la 2e55ig0

Modifier le profil: Adnen Ahmed Twinning |

Ajoutez une photo pour donner une touche plus <personnelle> a votre

TwinSpace. Vous pouvez utiliser une photo personnelle, une photo de

votre école ou une photo d’'un monument célébre de votre ville.

Présentez-vous ou votre classe ou

_ décrivez vos intéréts/loisirs.

Vous pouvez utiliser le mur de votre profil comme outil de
communication pour informer les autres utilisateurs de
vos derniéres activités. Vous pouvez également publier
des messages sur le mur d’autres membres

Etape 4 Création d'ctivités de projet

tes de projet

Bienvenue dans vos activités de projet.

Vous trouverez dans cette rubrigue du Twinspace des espaces de travail collaboratif en ligne (pour les activités).

Chague ac_ﬁ-.-'r_té permet d'utiliser un certains nombre d'outils (blog, archives, forum, galerie dimages, wiki ou
contenu Web). C'est ladministrateur gui choisit ceux gu'il souhatte installer.

Dans chague nouveau Twinspace, vous rouverez un espace _aqtl-.-lté Introduce yourself” (Se préee_nter_‘. Cet
espace comprend un forum et un dossier "Archives” : lendroit idéal pour se présenter et faire connaizszance.

Gérer les activités.

Grdce au bouton "Gérer les activités”, les administrateurs peuvent...
B! Q & ]

e Réagencer Publier Annuler

Cliquez sur le bouton Créer pour
créer des activités de projet

L4 Plus
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Etape 4 Création d'activités de projet

Qu’est-ce que les activités de projet ?
Votre projet peut se composer de différents types d’'activités. Par exemple, il peut faire appel a des images
numériques, a un blog ou a la rédaction collaborative. Les pages Activités de projet vous donnent accés aux

outils nécessaires pour mener le projet et vous offrent un espace pour stocker vos travaux réalisés dans le
cadre du projet.

ACTIVITES DE PROJET BLOG | ENSEIGNANTS | ELEVES | CHAT | MODE D'EMPLOI

Créer une nouvelle activité

Titre
Cela s'affichera dans le menu "Activités” & gauche.

Ajoutez un titre a votre page Activités de projet
(par exemple, « Présentation personnelle »
ou « Photos de ma ville »).

Applications

Cliquez sur les applications que vous Soulste==rTT apparaiire sur voire nouvelle pags &

Archive de fichiers

Télécharger, archiver et
partager des fichiers

Forum
Créez des sujets de
discussion et échangez
vos idées et points de
vue.

informations, etc.

Galerie de photos

Télécharger et partager
des photos

Wiki
Tous les membres.
peuvent ajouter et
medifier du contenu.

Contenu Web

Un affichage qui vous .
permet d'ajouter votre

progre contenu. Vous

pouvez utiiser Fediteur ou

ajouter vaire propre
HTHIL.

=

(@ Une fois créde, ey pouvez medifier cette page.

Annuer Choisissez le type d’activités que vous
souhaitez inclure sur chaque page.

Quelles sont les différentes activités ?

Applications
Cliguez sur les applications gue vous souhaitez voir apparaitre sur votre nouvelle page activité.

Blog d'activité Archive de fichiers Forum

Un espace ol les. — Télécharger, archiver et Créez des sujets de E}&
membres peuvent = partager des fichiers. discussion et échangez

regulierement indiquer — vos idées et points de *E
des opinions, des pr——. vue.

informations, etc.

Galerie de photos Wiki

Télécharger et partager
des photos

Contenu Web

Tous les membres Un affichage qui vous ﬁ
peuvent ajouter et permet d'ajouter votre
medifier du contenu. propre contenu. Vous

pouvez utiiser léditeur ou
ajouter votre propre
HTHL.

Le Blog d’activité est un outil de rédaction qui permet aux membres du projet d’écrire des textes sur un theme
spécifique. Les textes peuvent étre rédigés individuellement ou en équipe de deux ou de plusieurs
éléves. Une fois qu’une publication a été ajoutée au blog, elle est accessible aux autres membres du projet.

e Plus
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Quelles sont les différentes activités ?

Les Archives de fichiers vous permettent de stocker des documents Word, des feuilles Excel, des vidéos ou

d'autres fichiers en rapport avec votre projet. La taille de fichier maximale est de 20 Mo.

Applications

Cliguez sur les applications que vous souhaitez voir apparaire sur votre nouvelle page activi

Blog d'activité

Un espace ol les
membres peuvent
régulierement indiquer
des opinions, des
informations, etc.

Galerie de photos

Télécharger et partager
des photos

charge
des p =

Wiki

Galerie de photos

r et partgge

modiier du contenu.

Archive de fichiers

Télécharger, archiver et
partager des fichiers

Forum

Créez des sujets de E}‘

discussion et échangez

Wiki

Tous les membres
peuvent ajouter et
medifier du contenu

vos idées et points de E
vue &

Le Forum vous permet de créer des sujets de discussion, de
définir des taches de projet ou de mettre l'accent sur des thémes
spécifiques (par exemple, « Ma couleur préférée est. . . »).

La Galerie d’images vous permet de stocker toutes vos
photos et vos autres images numériques en rapport avec
votre projet (par exemple, des images numérisées d'ceuvres
artistiques, etc.) Pour rappel, la taille de

fichier maximale est de 20 Mo.

Wiki est un outil particulierement utile pour la rédaction collabo-
rative. Comme sur un blog, vous avez la possibilité de rédiger un
texte que vous pouvez partager avec les membres du projet. Par
contre, les autres membres du projet peuvent également <éditer>
votre texte et ajouter leur propre texte.

Un affichage quivous ﬁ-m
permet d'ajouter votre

propre contenu. Vous ﬁ
pouvez utiiser Fediteur ou

ajguii_er votre propre

L’activité Contenu Web vous permet d’ajouter du contenu provenant du web en y collant le code. Ainsi, vous

pouvez ajouter une vidéo de YouTube (par exemple, une vidéo créée par votre office de tourisme local). Vous

pouvez aussi ajouter une application indiquant le temps ou la météo locale.

) <Twinning




Etape 4 Création d’activités de projet

Vous avez sélectionné une ——

activité lorsque le champ

Titre q -

Cela s'affichera dans le menu "Activités™ 4 gauche. correspondant est surllgne en
jaune. Une coche verte
s'affiche dans le coin inférieur
droit.

Applications

Cliquez sur les applications gue vous souhaitez voir agg8raitre sur votre nouvelle page activite.

Blog d'activité Archive de fichiers Forum

Un espace of les —_— Telécharger, archiver et r= Créez des sujets de E}‘
membres peuvent partager des fichiers. [ [ discussion et échangez

réguligrement indiquer [ J— vos idees et points de ‘E
des opinions, des —_— vue.

gformations, etc.

Galerie de photos WWiki Contenu Web

modifier du contenu. propre contenu. Vous
pouvez utiizer lediteur ou
ajouter votre propre
HTML.

Télécharger et partager - Tous les membres Un affichage qui vous ‘n’
des photos. peuvent ajouter et permet d'ajouter votre

@ Une fois créée, vous pouvez modifier cette page.

nnuler

Pour créer une page Activités de projet, il
suffit de cliquer sur le bouton Créer.

Etape 5 Invitation de nouveaux éléves

et |
4 NI YelalUI[Mll ACTIVITES DE PROJET | BLOG | ENSEIGNANTS | ELEVES | CHAT | MODE D'EMPLOI

Inviter des éléves possédant déja un Inviter de nouveaux &léves
compte TwinSpace
Si les eléves n'ont pas de compte TwinSpace, vous
Vous pouvez ajouter des éléves qui ont déja un & Ppouvez les ajouter ci-dessous en indiquant leur
o compte TwinSpace. Pour ce faire, veuillez ajouter prenom et leur nom de famille.
leurs noms d'utilisateur ci-dessous.
# Prenpa i
# Nom d'utilisateur Entrez Ie prenom et Ie nom
1 A
de I'éleve.
2
3
3
.
£
Valider

Cliquez sur Valider.

e Plus
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Invitation de nouveaux éléves

Le systéme proposera un nom d'ouverture de session et un
mot de passe pour chaque éléve.

& des photos. Administrateur éléve : peut faire tout ce qui est decrit ci-dessus, mais aussi créer des rubi s (seul
enseignants peuvent publier du contenu).
Les réles des utilisateurs peuvent étre modifiés & tout moment.

Hom )mmnsuggéré Mot de passe suggéré  Role
P\hmﬂﬂ %hmﬂd Iﬂ51 a I Eléve membre. :
s86x0) [Fr—

[hmer.ll [mmed s

Fournissez des informations sur les nouveauy ufilisateurs suivants :
Membre &léve : peut participer au Coin des Sleves, répandre sur es forums, particier aux chats de groupe /£t charger des fichiers ot

# Prénom

Lorsque vous étes satisfait du
nom d'utilisateur et du mot de
passe, cliquez sur Valider.

@ Un message de confirmation vous a été envoye par voie électronigue.

& Vous avez invité _x éléves. Vos éléves peuvent désormais se connecter 4 I'Espace virtuel eTwinning du projet, & l'adresse :
http:i/new-twinspace.etwinning.net

| # FPrénom  Nom Nem d'utilisateur
1 sami 23%8i  =amisassi

Tarminé!

Vous recevrez un message de confirmation avec les informations de connexion de vos éléves. Gardez ce
message dans un endroit sir, vous pourrez en avoir besoin ultérieurement. De nombreux enseignants choisis-
sent également de noter les noms d'utilisateur et mots de passe de leurs éléves.
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